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Responsavel: Marcio Sales

Resumo: Este manual é destinado a auxiliar o usuario na utilizagdo do sistema de cadastro de fiscais.

Software utilizados: OpenOffice3.1

Versao Data Mudangas
1.0 '30/10/2010 Elaborado por Marcio Sales
"1.1 '01/12/2010 Adicionado tela de cadastro de fiscais.
1.2 '02/12/2010 Adicionado link de acesso ao sistema, explicacbes referente ao
PIS/PASEP.




| INTRODUGAO

O objetivo deste manual e auxiliar os usuarios do Sistema de Fiscais, como Candidato a Fiscal. Ele
mostrara detalhes para a utilizagao de suas opgoes.

1.1 Objetivo

O objetivo do Sistema de Fiscais é facilitar o cadastro e a inscrigdo do candidato a fiscal nos diversos
processos seletivos oferecidos pelo IFMT, garantindo que suas informagdes estardo seguras. A vantagem
de se utilizar o sistema é o reuso das insformacbdes sem necessidade de retrabalho, evitando erros de
digitagao e, por fim, agilizando o processo de pagamento.

1.2 Beneficios

¢ Acesso ao sistema pela WEB.
« Validagado do CPF, impossibilitando erros de digitagao.
¢ Mecanismo de recuperagao de senha.

1.3 Conceitos Gerais no Ambito do Sistema de Fiscais

* NIT — Numero de inscricdo do trabalhador, pode ser obtido na pagina da Previdéncia Social na
internet: http://www.previdenciasocial.gov.br.

e PIS — Numero do Programa de Integragdo Social do governo, administrado pela caixa
econOmica federal , este cadastro e feito pela empresa que contrata o funcionario, se o usuario
tem este nimero ndo é necessario o NIT.

* PASEP - Programa de Formagéo do Patrim6nio do Servidor Publico, este cadastro é feito felo
governo é se o usuario ja tem este numero nao € necessario o NIT.

¢ SIAPE — Numero de identificagao do Servidor do IFMT.

Il Atividades do Usuario do Sistema de Fiscais

Os usuarios do sistema de fiscais possuem um login de acesso sendo o usuario o CPF e uma senha
pessoal que possibilita executar as seguintes fungodes:

1. Alterar Meus Dados — Refere-se a possibilidade que o usuario tem de corrigir seus dados
pessoais.

2. Processar Inscricdo — Refere-se a tarefa de inscricio em um determinado processo
seletivo.

3. Confirmar Local de Prova — Refere-se ao local de prova onde ira trabalhar.

Il Formas de Acesso ao Sistema de Fiscais


https://www.previdenciasocial.gov.br/

| Algumas informagées importantes:
1. Somente podem se inscrever Alunos (exceto calouros e formandos) e Funcicndrios (Tecnico-Administrative ou Professores) do
IFMT.
| 2. E cbrigatéria a Conta Corrente. Mao podendo ser Conjunta, de Terceires, Saldrio ou Poupanga. Somente a CaixaEconémica
| Federal aceita pagamentos em Conta Poupanca.
3. E obrigatorio a informagdo do PIS ou NIT {Nimero de Inscrigio do Trabalhador). O NIT pode ser obtido na pagina da
| Previdéncia Social na internet: hitp/'www.previdenciasocial.gov.br; escolha perfil TRABALHADOR SEM PR EVIDENCIA; a seguir,
| em SERVICOS escolha a opgao INSCRICAD NA PREVIDENCIA SOCIAL; e em seguida acesse a opgdo INSCRICAD.
T Exemplo:
Nome | e 000.000.000-00
ARG | NIT |
| Endereco
Telefone T 1 Exemplo:
Fixo | i 00-0000-0000
Email
Banco | Banco ABC Brasil S.A. o
Agencia | mfﬁﬂe .
Tipo -
Possoq | AlUNO 3| Siape
Campus | RTR. - Registro |
Curso
Turma

Nesta tela sera necessario informar todos os dados corretamento, pois erros podem comprometer o
processo de pagamento. Este cadastro devera ser feito apenas uma unica vez. Para os préximos processos
seletivos o usuério devera informar somente seu CPF e sua senha de acesso.

Descrigao dos campos abaixo:

Nome: Nome da pessoa que esta se cadastrando.

RG: Registro geral da pessoa que esta se cadastrando.

Enderego: Logradouro completo com rua, quadra, avenida, alameda, etc.

Telefone Fixo: seguido o exemplo: 00-0000-0000.

Email: deve ser informado correto, pois a senha de acesso sera enviado para este e-mail.

Banco: banco que sera feito o pagamento.

Agencia: Agencia que sera feita 0 pagamento.

Tipo pessoa: devera ser escolhido se Aluno, Servidor ou Servidor aposentado e ou Outros, alunos
calouros e ou formandos nao poderao -se inscrever.

Campus: campus que o fiscal vai trabalhar.

Curso: Se o fiscal for aluno informar o curso que estuda.

Turma: Se o fiscal for aluno informar a turma que estuda.

CPF: numero do cadastro de pessoa fisica, este deve ser o mesmo da conta bancaria, caso
contrario o pagamento nao sera efetuado.

NIT: numero de inscricdo do trabalhador, obrigatorio, se estiver errado o pagamento ndo sera
efetuado.

Celular: seguindo o exemplo: 00-0000-0000



Conta corrente: conta que sera feito o pagamento.
Siape: Numero de identificagdo do servidor do IFMT.

Caso tenha esquecido a senha, clicar em “Esqueceu sua senha? Clique aqui...”. Neste momento sera
apresentada a tela abaixo:

Esqueceu a sua senha? Informe o e-mail cadastrado:

Email

CPF

Nesta tela o usuario devera informar o email e 0 CPF cadastrado. Apoés clicar no botdo com indicador verde,
o sistema valida os dados informados e, se estiver correto, sera enviado um e-mail com a nova senha de
acesso para o email informado.

Caso ndo se lembre do e-mail cadastrado, favor entrar em contato através do e-mail:

selecao.fiscais@ifmt.edu.br, informando novo e-mail, CPF e NIT.

Para logar no sistema informe o CPF e a senha, conforme imagem abaixo:

- - . INSTITUTO FEDERAL DE

HDEI I 'Piere .. EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA
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User ID || |
Password | i
Language |English Bl

Nao tem Cadastro? Cligue agui...
Esqueceu sua senha? Cligue agui...

[ Remember Me

=

Depois do usuario estar logado, a primeira interface sera a que se encontra abaixo.



mailto:selecao.fiscais@ifmt.edu.br

-
ADempiere
Regra |Candidato a Fiscal 'v
Ciiente [|FMT i~
Organizagéio [BLV - Campus Cuiaba Bela Vista [=]
Deposito | -

Nesta tela confirme os dados, e clique no botdo com indicador de cor verde, observe que no item
Organizacéo devera estar o campus que vocé escolheu, caso ndo esteja aparecendo o campus que vocé
estuda e/ou vai trabalhar como fiscal, favor entrar em contato através do e-mail:

selecao.fiscais@ifmt.edu.br.

Apbs confirmar esta tela, o sistema apresentara a tela abaixo.
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Nesta tela sera possivel alterar os dados clicando em “Alterar Meus Dados”. Todos os dados sao
alterados nesta opg¢ao inclusive a senha.

Para o usuario se inscrever para trabalhar como fiscal, este devera clicar em “Inscricdo Processo Seletivo”.
A tela de inscrigdo aparecera logo ao lado como o exemplo abaixo.


mailto:selecao.fiscais@ifmt.edu.br

iml Inscricac Processo Seletiva K|
@ FE % %@ﬂ@g&

Empresa - | Organizagao o IPU TR
! Selecionar Grade Ii-
IFMT . : Wl

Nesta tela o usuario devera clicar em “Selecionar Grade”. Sera exibida a tela para inscrigdo, conforme o
exemplo abaixo.

Empresa |IFMT o

| Ative

Mome® |Ensino tecnico

Data Inicio [10/21/2010 00:00

Data Final |10/23/2010 00:00

Processar Inscricao

Nesta tela o usuario devera clicar em “Processar Inscricdo” para se inscrever como candidato a fiscal para
trabalhar no processo seletivo.

Deseja realmente se inscrever como candidato a
fiscal

Este processo apenas inscreve como candidato, a lista com
os fiscais selecionados sera divulgado posteriormente.

|

Nesta tela basta o usuario clicar em Ok para confirmar sua inscrigdo. Na barra de status logo abaixo sera
exibido uma mensagem de Inscri¢éo realizado com Sucesso.

ApOs a inscri¢do, o candidato devera confirmar o local de prova onde deseja trabalhar. Para isso, clique em
Confirmar Local de Prova. A tela abaixo sera exibida:
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Nesta tela o usuario devera clicar em “Selecionar Grade” e depois clicar em “Novo Registro”. Selecionar o
Local de Prova e clicar em “Salvar”.



